Urlangato

LIC. LUIS IGNACIO ROSILES DEL BARRIO. Presidente l'\flunicip-é:{
Constitucional del Municipio Libre y Autonomo de Uriangato de!
Estado de Guanajuato, a los habitantes del mismo hago saber:

Jue el Henorable Ayuntamiento que presido, en ejercicio de las
fncultades que me confieren los articulos 115 fraccion 1t de i

la
Censtitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 117 fraccion |
(e la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato, 76 fraccion i
inciso b), 77 fracciones I, II, V y VI, 238 y 240 de la Ley Organica
Municipal para el Estado de Guanajuato, y 55 de la Ley para e
Fiercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y loa
Municipios de Guanajuato; en la sexagesitna quinta sesién ordinaria

celebrada el dia 30 treinta de enero de 2015 dos mil quince, expidié los

Siguiciites:

Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad v
Disciplina Presupuestal del Municipio de Uriangato,
Guanajuate, Ejercicio Fiscal 2015.

TITULO PRIMERO

Capitulo I
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente manual es de orden publico e interés social y
fiene como objeto regular el ejercicio y control del gasto publico, por lo
que sus disposiciones son de observancia obligatoria para todas las
dependencias y entidades descentralizadas del Munic}ipisa de Uriangato,
Guantajuato, i
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Articulo 2.- Para los efectos de este manual, se entendera por:

I Ayuntamiento: El Ayuntamiento constitucional de Urian gato,
Guanajuato;

Il. Presidente: El Presidente Municipal de Uriangato,
Guanajuato;

L. Comision de Hacienda: La Comisién de Hacienda, Patrimonit
y Cuenta Publica, nombrada por el H. Ayuntamiento.

V. Tesoreria: La Tesoreria Municipal de Uriangato, Guanajuato;

V. Contraloria: La Contraloria Municipal de Uriangato,
Guanajuato;

V1. Dependencias: Las dependencias subordinados en forma
directa al Presidente Municipal o al H. Ayuntamiento que
conforman la administracion publica centralizada;

Vil Entidades: Los organismos publicos descentralizados o
paramunicipales, que son: Sistema Municipal de Agua Potable
v Alcantarillado de Uriangato (SMAPAU): Sistema para ¢l
Desarrollo integral de la Familia (SMDIF); Comision Municipal
del Deporte y Atencién de la Juventud (COMUDAJ):; y, Casa
de la Cultura;

VIIL. Titular: Director general de una dependencia o entidad.

IX. Organo de Administracién o Administrador: EI funcionario
encargado del control presupuestal de las entidades. Fsta
funcion puede 0 no recaer en el director general de la entidad.
dependiendo de lo que disponga su Reglamento interno.

X. Presupucsto de Egresos: El presupuesto de egresos municipal
autorizado por el H. Ayuntamiento para el ejercicio fiscal
correspondiente;

XI. Manual: Los Lineamientos Generales de Racionalidad,
Austeridad y Disciplina Presupuestal del Municipio de
Uriangato;

XI. Gasto Pablico: Es la erogacion que lleva a cabo el sujeto de ley
en cumplimiento de sus funciones con respecto a los recursos
financieros del Municipio;

~ XIHL Programacion: Planeacion del ejercicio de los recursos,

programas y tiempos que se tienen para cumplir las metas a
corto vy largo plazo;
Y XIV. Presupuestacién: Es la estimacion de los recursos materiales.




financieros y humanos necesarios para cumplir con la
aplicacion de los planes y programas establecidos;

XV. Trausferencias: Ministraciones de tecursos Yy  apoyos

extraordinarios que se asignan para ¢l desempeno de las
atribuciones que realizan las dependencias v entidades, con
basc en los presupuestos de egresos;

XVI. Traspaso: Movimientos que consisten en trasladar el importe
total o parcial de la asignacién de una clave presupuestaria a
otra, previa autorizacién del Ayuntamiento;

XVIL. Partida: Rubro al que se le ha asignado monetariamente una
cantidad con ¢l objeto de erogarlo especificamente ¢n un
programa, plan o servicio; y

XVII. Organos de administracion: Los organos de las entidades
municipales encargados del control presupucstal.

Capitulo II
Responsabilidad de los Titulares

Articulo 3.- Corresponde a la Tesoreria vigilar que las afectaciones
presupuestales se realicen con apego al presupuesto autorizado por ej
Ayuntamiento y a las disposiciones legales aplicables; por lo anterior.
todas las dependencias y entidades estaran obligadas a proporcionar a
la Tesereria la informacion que ésta les requiera para informar al
Avuntamiento.

31
Ha erogacion puede ser autorizada y ejecutada, dependiendo de que
exista suficiencia en la partida de presupuesto de egresos de la
dependencia, para lo cual, generara los acuerdos necesarios
Tesorcria para su conocimiento y aplicacion.

Articulo 4.- El Ayuntamiento sera el tnico organo gue determine

U
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La anterior atribucién también la ejerceran Jlos organos de
administracion de las siguientes entidades municipales;:

B

I. El Director Administrativo, en el Sistema municipal de agua
; potable y alcantarillado de Uriangato (SMAPAU);
if
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1. El Director, en el Sistema para el Desarrollo Integral de Ia
Familia (SMDIF};

[II. El Director General, en la Casa de la Cultura; vy,

V. El Director, en la Comisién Municipal para el Deporte v

Atencion a la Juventud (COMUDAJ).

Articulo 5.- Los titulares de las dependencias, entidades y los
servidores pablicos avtorizados para cjercer recursos publicos, seran
los responsables directos del correcto cjercicio presupuestal v de

v id

cjecucién oportuna y eficiente de las acciones previstas en  sus
programas y proyectos, asi como de alcanzar las metas previstas en su
presupucsto programatico.

Articulo 6.- El incumplimiento de las disposiciones previstas en e
presentc manual, por parte de los titulares de las dependencias y
entidades, sera objeto de sancién en los términos que disponga la Ley
de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del
Estado de Guanajuato vy sus Municipios y demaéas ordenamientos
relacionados que aplique el Ayuntamiento.

Articulo 7.- Corresponde a la Tesoreria resolver las consultas que las
presentes disposiciones susciten y a la Contraloria la vigilancia de la
aplicacion de las mismas.

TITULO SEGUNDO

Capitulo I
Del Presupuesto de Egresos

Articulo 8.- La Tesoreria claborara el presupuesto de egresos en base a

los anteproyectos que le presenten las entidades y dependericias a mas
tardar el seis de septiembre.

En el supuesto de que las entidades y dependencias no presenten sus
anteproyectos en la fecha especificada en el parrafo anterior, la
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Tesoreria sc encargara de su elaboracion.

Articulo 9.- La Tcsorcria sera la encargada de integrar el provecto de’
presupucsto de egresos municipal con base en los anteproyectos
presentados por las dependencias y entidades.

Articulo 10.- La vigencia del presupuesto de egresos sera del 01 de
enero al 31 de diciembre del mismo afio.

Articulo 11.- La Tesoreria pondra a disposicion del Presidente, a més
tardar ¢l 30 treinta de noviembre, el proyecto de presupuesto de
cgresos, quien lo remitira al Ayuntamiento para su estudio
autorizacion.

Capitulo II
Lineamientos Presupuestales

Articulo 12.- Las dependencias y entidades sélo podran efectuar
operaciones v contraer compromisos financiaros siempre y cuando
exista suficiencia presupuestal cn las partidas presupuestales que les
hayan sido autorizadas por ¢l Ayuntamiento, por lo que la Tesoreria o,
en su caso, los drganos de administracion de las entidades. no
reconoceran adcudos ni efectuaran pagos por cantidades reclamadas o
crogaciones efectuadas en contravencion a esta disposicion.

Articulo 13.- Los recursos no ejercidos en el periodo del g¢jercicio fiscal,
se consideraran economias presupuestales y la Tesoreria o los 6rganos
administrativos podran disponer de ellos y asignarlos a otras acciones
que ¢l Ayuntamiento determine.

Articulo 14.- El Director de Servicios Administrativos, d¢ Obras
Publicas y los titulares de las entidades, procuraran conseguir el mejor
costo-beneficio en las operaciones de compra, contrataciéon de servicios
v contratacion de obra publica, apegandose en lo conducente a lo

vestablecido por el Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones,
“Arrendamientos y Contratacion de Servicios {:[Ee'i Municipio de
, |




dependencias y entidades, de tal mane

Uriangato, Gto., v a los demas ordenamientos legales aplicables,

Articulo 15.- La T esoreria liquidara los Pagos a favor de terceros de
acuerdo a la calendarizacion que para ello defina, considerando un
plazo promedio de 30 a 40 dias, por 1o que ]

as dependencias ¥
entidades deberan entregar a Tesorer

ia los documentos originales que
soporten v amparcen el ejercicio del gasto publico, los cuales deberan
cumplir con los requisitos cstablecidos en los articulos 29 ¥y 29 A del
Codigo Fiscal de la Federacion, asi como con los lineamientos emitidos
por la Tesoreria, procediendo a la programacion para sy liquidaciod
conforme al calendario de recursos financieros.

Articulo 16.- las dependencias v entidades deber

an de ejecutar con
transparencia, en tiempo vy forma,

los  programas Y proyectos
autorizados, con el objeto de asegurar cl pago oportuno de
compromisos presupuestales contraidos, de ta]
garantice la administracion Optima de |

los
manera que se
08 recursos financieros ¥y la
corresponsabilidad en el ejercicio eficiente del gasto publico. Para lo
anterior deberan: :

a) Respetar los periodos de ejecucion de los proyectos;

b} Otorgar prioridad a la ejecucion de los proyectos que generen
mayores beneficios sociales;

¢) Respetar ¢l calendario de recursos disponibles; ¥,

d) No solicitar pago alguno, con excepcion de los anticipos
acordados, en tanto no reciban a su satisfaccion ¢l
contratado.

bien o servicio

Articulo 17.- Las dependenc

1as y entidades deberan racionalizar el
consumo de articulos y

materiales, asi como de los servicios y en
general el gasto corriente asociado a la operacién de las dependencias.

Articulo 18.- E] Ayuntamiento evaluara Permanentemente la ejecucion
de los programas, pProyectos y acciones de gobierno a cargo de las

ra que los ahi‘orms ¥ economias
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que  se obtengan puedan ser aplicadas como ampliaciones

presupuestales por transferencig de recursos, en la realizacion de
LCVOS programas y proyectos.

Articulo 19.- [gg dependencias ¥y entidades racionalizaran y

optimizaran el gasto en mantenimiento, reparacion Yy combustible dej’

parque vehicular bajo su resguardo, para lo cual observaran las
siguientes medidas:

I. Las dcpendcncias, conjuntamente con el departamento de
Servicios Administrativos, evaluaran mecanicamente sy
parque vehicular en el mes de octubre de cada afo, de manera
que sea posible presupuestar ia asignacion correspondicnte
para el siguiente ano, y para las unidades, cuyo
mantenimiento resulte incosteable, se solicite su baja ante |x
Direccién de Servicios Administrativos v 1a Contraloria, para
que se subasten previa autorizacion del Ayuntamiento.

II. El control de] combustible, lubricantes Y mantenimiento del
parque vehicular, es responsabilidad de Ja Direccion de
Servicios Administrativos, por lo que toda requisicion de cstos
conceptos debera autorizarla el titular de la dependencia, con
base a sus controles establecidos para ta] efecto.

HI. La  direccién  de Servicios Administrativos ¥y los
administradores de las entidades seran los responsables de
verificar que los asignatarios de vehiculos lleven al corriente
las bitacoras de control por vehiculo para el uso del
combustible, aceites, lubricantes Y mantenimiento. Ksas
bitdcoras deberan estar disponibles si asi lo requiere la
Contraloria o los integrantes del Ayuntamiento.

IV. La asignacion de vehiculos oficiales, previa anuencia del
Presidente, sera responsabilidad  de] titular de Servicios
Administrativos o de los titulares de las entidades, en
congruencia con la funcién de lag areas.

V. Los vehiculos oficiales utilizados para la operacién de las
dependencias, deberan concentrarse en los estacionamien tos
autorizados al término de las jornadas de trabajo. Su uso en
fines de semana y dias festivos requerira oﬁcj;é: de comisién

i




que lo justifique, expedido por el titular de la dependencia o
entidad. Quedan exceptuadas de esty disposic

10n las unidades
destinadas a seguridad publica, transito, proteccion eivil
reglamentos y fiscalizacién, serviciog publicos vy Pre

Municipal,

]

:sidente

VI. La asignacion de recursos y el ejercicio del 8asto por concepty \
de combustible, lubricantes y aditivos, debers destina_r’sé
unicamente para unidades que pertenezcan al parque
vehicular de las dependencias vV entidades. Excepcionair.'neme,

el Presidente Municipal o el director de Servicios

Administrativos podran  autorizar g asignacion de estos

FeCursos para vehiculos de los particulares, siempre y cuando

¢sla asignacion se deba a] cumplimiento de g comision de

asuntos oficiales del municipio,

VII. Bl usuario de vehiculos oficiales utilizadog para ej
cumplimiento de comisiones fuera de] municipio, debera
entregar debidamente elaborado el formato del oficio

: comision a la direccién de
; conocimiento,

de d
Servicios Administrativos para su '

Capitulo II¥
Control de Recursos Econémicos

Articulo 20.- Para garantizar lag transpar

encia en la aplicacion de los
reCursos economicos, la Tesoreria ¥

las entidades deberan de abrir
cuentas de cheques con firmas mancom unadas, la del tity

lar que sera
el Presidente ¥ la del servidor publico titul

ar de la Tesoreria o Ia &

entidad. ¢
s

:\1

Articulo 21.- g Tesoreria y las cntidades deberan de llevar un registro 9
. . . ; { PN
de cada movimiento que sc lleve a cabo dentro de lgs cuentas de )
*he gt
cneques, &
Articulo 22.- 5 Tesoreria y las entidades podran abrir una cuenta de J
cheques por cada Programa que el municipio €jecute, identificando en -

_— AN P



todo momento el origen y la aplicacién de los recursos y el tipo de
Programa, con el objeto de cumplir con la normatividad que imponga la
Federacion, el Estado o el Municipio.

Articulo 23.- Se integrara un cxpediente unitario que contenga toda la
documentacion inherentc a éste, con el objeto de controlar y supervisar
los recursos destinados a cada accion de los programas que se
ejecutan, y que consiste en: Oficio de autorizacion con SUs anexos;
avisos de ministracion de rccursos; modificaciones presupuestales;
auxiliares por programa; partida presupuestal, érdenes de pago con su
documentacién comprobatoria; proceso de adquisicion y soporte; actas
de recepcion, avance fisico y financiero.

Articulo 24.- La expedicién de cheques debera apcgarse a !o‘é’lﬁ

S1g

uicntes requisitos:

[. Todo gasto o compra que se realice por un importe mayor a
1,001.00 (un mil uno pesos 00/100 m.n.} pesos deberd pagarse

cheque nominativo. Ademas, en caso de que se rebase la cantidad -
de 2,000.00 (dos mil pesos 00/100 m.n.) se pagara cn forma

electréonica, exceptuando los pagos de servicios personales como
son: liquidaciones, sueldos a personal eventual Yy pago de servicios
médicos y hospitalarios

Il. Cualquier cheque que se cmita debera ser nominativo; no se
expediran cheques al portador.

[l Preferentemente no se otorgaran cheques para gastos por
comprobar, a menos que sea estrictamente necesario; v en

- este caso, deberan ser comprobados en un plazo no mayor dc¢

| 10 dias.

IV. Los cheques expedidos deberan ser consecutivos, conforme &
la fecha de su elaboracién, no se podra hacer cheques
posfechados.

V. Unicamente se cmitiran cheques para el pago de asignaciones
que tengan partida y suficiencia presupuestal.

VI. Unicamcente sc realizara cheque o pago electrénico cuando el
proveedor o los titulares de las dependencias v entidades presenten

2 las facturas con requisitos fiscales, la solicitud de compra
A debidamente  elaborada, sellada y firmada, asi como la
1 ;
\
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documentacion tomprobatoria gue ampare ¢l ga

sto devengado.
VII. En ¢l caso de la elaboracion de los ch

€ques para Lastos a

co.ap.pmb}g&_ los titulares de las dependencias y entidades
E;erém Presentar  oficio  que o j'Ustifiqug = debez*éir
autorizarlos el Presidente Municipal o ] titular de las
entidades, segun corresponda y se pagaran los conceptos de '
gasolina, casetas, hospedaje y alimentacion. Estos dltimos'
conceptos aplican cuande se trate de cursos, congresos o una
comision especial,

VI, Para emitir cheques o pago electrénico por anticipo a
proveedores, previamente deberan presentar a T esoreria: oficio
de solicitud del anticipo, mencionando la razon y justificacic}r;"
por la que se esta otorgando y firmado por el director de] area,

original de la solicitud de compra de materiales o bienes, original de

‘& requisicion de servicios firmada por el solicitante y el director 1
del area vy autorizada por la direccion de Servicios ! \
Administrativos. También deberd anexarse original de factura
del anticipo, convenio, contrato, recibo, poliza, acuerdo de
Ayuntamiento o documento que respalde el anticipo. Ademas,
S¢ solicitara la fianza en Jos lerminos que establece el _
Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones v
Arrendamicntos del Municipio de Uriangato, Gto.

IX. Los cheques emitidos 0 pagos electronic

08 que se originen parz
la asistencia a cursos de capacitacion, ademas del oficio de peticién
Y €t osu caso el programa o contenido de lg capacitacion y los
comprobantes de gastos se deberan presentar copia del
\ diploma v/o constancia que demuestre sy participacion.
/. X. Para emitir cheques de apoyos a favor de personas de
€Scasos recursos, instituciones no lucrativas Y a personal de
organismos  varios, previamente  deberan presentar g
Tesoreria, cl original del oficio de peticién, en dos tantos, \{“‘
original del Acuerdo de Ayuntamiento, copia de acta de

%)
A}runtamiento, copia de la CURP sj eg persona fisica, cepia de r:‘
comprobante de domicilio, original del oficio de agradecimiento y —
copia de identificacion del beneficiario. En el caso de apoyos a ( )
personal de organismos varios debera pPresentarse el convenio \P

de apoyo econémico coateniendo la firma de autorizacion del &

&
£
b
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titular del juridico y/o sindicatura.

Xl. Para emitir cheques por concepto de liquidaciones de
personal, el area juridica remitira al Ayuntamiento, oficio que
contenga nombre y apellidos de Ia persona, fecha de ingreso,
fecha de terminacion de la relacion laboral, “importes del
salario, aguinaldo, prima de antigtiedad, Indemnizacisn 5
liquidacion y cualquier otro coneepts que se esté pagando.
Una vez autorizada, sc remitira acuerdo a Tesoreria para su
pago. i

X1l Los recursos para el pago de liquidaciones del personal de i;:a;;f"'
organismos descentralizados, debera ser con recursos propio,
aun cuando el Ayuntamiento lo autorice.

Xlil. Para expedir cheques por un importe superior a $3,500.00
para pago de gastos médicos, hospitalarios, medicamentos e
intervenciones quirdargicas en instituciones no autorizadas,
previamente deberan entregar a Tesoreria Municipal ¢
acuerdo de Ayuntamiento cuando proceda ser autorizado.
oficio de solicitud de pago al beneficiario firmado por ¢l
director de area y autorizado por la direccién de Servicios
Administrativos, comprobantes originales a nombre del
Municipio conteniendo requisitos fiscales ¥ constancia médica
que compruebe la atencion médica de) paciente,

Articulo 25.- La Tesoreria y, en su caso, los érganos de administracion
de las entidades, podran determinar si reciben o no una factura, en

base a la suficiencia presupuestal de las dependencias.

Articulo 26.- Para efectuar las erogaciones presupuestales, las
dependencias v entidades, antes de llevar a cabo cualquier tipo de
gasto, deheran consultar su procedencia, con la Tesoreria o con los

organos de administracion, segin corresponda.

Articulo 27.- La programacion de los pagos a terceros y los pagos

definitivos que se realicen con cargo a las asignaciones presupuestales

de dependencias v entidades se efectuara mediante contra-recibos,

para clecto de controlar financiera Y presupuestalmente el ejercicio de

OS5 TECUrsos, asi como para la liberacion de recursos, por lo que las
h

&
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Articulo 28.- Por cada factura y comprobacién de recursos rec
en la Tesoreria se emitira un contra-recibo,

dependencias Yy entidades deberan observar lo siguiente:

I, Para los viajes internacionales e] ayuntamiento designara

IV. La Tesoreria o los é6rganos de administracion de

V. Para la liberacion de los  recursos a

[l. En el caso de gastos de vigje y gastos por comprobar se

I. Las facturas, con los requisitos fiscales correspondientes. ¥ la
documentacion comprobatoria que en cada caso se
presentaran en la Tesoreria o en los érganos de
de las entidades

requiera, se
administracion
;

fequerira anexar al oficio de comision, una relacion que
mdique fecha YV numero de factura o recibo, nombre de
proveedor, descripeion e importe  del gasto, numerp de o
estSlaralda.del_presupucsio Jfigng ¢ felcomisionado, de
@E&‘EQL‘_J_deI arca y del Presidente Municipal. En e| caso de
Ceasumos, deberan firmar la nota cxpedida para ta] concepto,
las personas comisionadas.

|
los de funcionarios publicos y/o personas,
comisiones cncomendadas, atendiendo al
con las actividades a desarrollar.

para cumplir las
vinculo que tengan

las
entidades, previa revision Vv aplicacion presupuestal, pagara c)
iImporte de la orden de pago cuando corresponda, tramitadas
de acuerdo a los programas f{inancieros autorizados, y dentro
del calendario de los djas de pago v suficiencia de recursos.
traves de estos
documentos, sers necesario presentar ante Ja Tesoreria o ante

los érganos de administracién de las entidades ¢l contra-recibo
oficial,

tbidos
para cuya emision se

deberan observar los siguientes lineamientos:

L

11

Los contra-recibos se emitiran a favor de proveedores,
contratistas o prestadores de SErvicios para sy pago
correspondiente;

Dentro del contra-recibo se plasmara e numero de factura, el
importe que ampara, la razén social y la fecha deie pago de la

VM




misma;

HI. No se pagaran contra recibos que  contengan borrones,
tachaduras o enmendaduras;

IV. La facultad de firmar los contra-recibos, en el caso de
tesoreria quedara asignada al encargado de egresos.

V. El contra-recibo sera el unico documento con el que ¢
proveedor podra reclamar la liberacion de su pago;

VI. Las facturas para pago a proveedores seran recibidas en las
oficinas de la Tesoreria o de los organos de administracion de

la

¥

las entidades unicamente el viernes de las nueve horas a las:/

catorce horas, asi mismo los pagos del fondo revolvente serar
los dias martes y jueves de 11:00 am. a 14:00 p.m.;
VII. El ultimo dia para recibir y pagar facturas Y comprobacion de
recursos dentro de un ano fiscal sera el dia 10 de diciembre.
VIIL. El contra-recibo debera elaborarse por importes de $1 ,O01.00
(un mil uno pesos 00/100 m.n.) en adelante.

Articulo 29.- El fondo revolvente o caja chica es el mecanismo de
caracter financiero presupuestario que la Tesoreria v los 6rganos de
administracion utilizan con el objeto de cubrir las necesidades menores
de las dependencias Yy entidades derivadas del ejercicio de sus
funciones.

Articulo 30.- Para que la Tesoreria o los organos de administracion
cubran las facturas por medio del fondo revolvente, las dependencias
observaran lo siguiente:

~~ L Las erogaciones que se lleven a cabo con cargo al fondo
revolvente deberan corresponder estrictamente a las cuentas o

s f partidas autorizadas dentro de cada dependencia;
;},{} Il. El efectivo concentrado en fondo revolvente no sera mayor &
7 $10,000.00 y sc¢ utilizard Unicamente en gastos menores g
$1,000.00 (un mil pesos 00/100 m.n.);

M. Con excepcion de las cuentas de pago de salarios y aguinaldos
todas las demas cuentas que se encuentren vigentes dentro
¥ del presupuesto de egresos seran objeto de pago por medio de

fondo revolvente, A

w
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Articulo 31.- El titular de la Tesoreria y los titulares de las entidades
podran delegar mediante oficio, el manejo del fondo revolvente en ely/

scrvidor publico adscrito a la Tesoreria o a 1a entidad, que considerdéd \
conveniente. La persona en que se

delegue esta atribucion tendra las
siguientes responsabilidades:

[. Administrar correctamente el ejercicio de los recursos del
fondo revolven te;

ll. Asegurarse de que las erogaciones realizadas se apeguen al
presupuesto autorizado; ‘

Ul. Efectuar el Pago a los beneficiarios por cantidades que no
rebasen la cantidad de $ 1,000.00 (Un mil pesos 00/100
m.n.j;

IV. Asegurarse de que la documentacién comprobatoria cuente

con los requisitos fiscales previstos en la ley de la materia vy
cumpla con los lineamientos administrativos existentes.

Articulo 32.- {.i'nica.menw la Tesoreria 0, en su caso, lo

8 Organos de
administracién  de las entidades

programaran y pagaran las
erogaciones, toda veg que se cuente con suficiencia presupuestal.
Articulo 33.- [, entrega del subsidio anual autorizado por el I
Ayuntamiento a las entidades  descentralizadas 8€ entregara en formea
mensual en dos ministraciones cn las fechas autorizadas por el F,
Ayuntamiento, previa entrega del recibo oficial correspondiente.

Articulo 34.- Lag entidades podran solicitar adelanto de ministracién

del subsidio siempre y cuando lo autorice el H. Ayuntamiento y exista
liquidez financiera.

Articulo 35.- En el otorgamiento de los subsidios, las entidades O
ejecutoras del gasto cuidaran de que se cumpla con los siguientes P
principios: i;
[. Se orienten hacia actividades que tengan alta incidencia

entre los grupos de menores ingresos y que conlleven un E

mayor beneficio social; ,

II. Se sujeten a criterios de selectividad, transparencia y




tempoeralidad,;

. Sean congruentes con la estrategia econémica de los
planes de desarrollo mu nicipal;

V. Aseguren la coordinaciéon de acciones con otras areas,
para no incurrir en duplicidad en el cjercicio y evitar
Mmayores gastos administrativgs.

Articulo 36.- g comprobacion del subsidio, que deberan presentar las
entidades descentralizadas sera de conformidad con 1a normatividad

fiscal vigente v apegandose a lo establecido en este manual.

Capitulo IV
Racionalidad del Gasto Piblico

Articulo 37.- Las dependencias y entidades dentro de sus Programas v
proyectos anuales deberan establecer medidas creativas de ahorro en
el ejercicio presupucstal, con el objeto de racionalizar el gasto
destinado a las actividades administrativas Y de operatividad de cada
una de las dependencias.

Articulo 38.- Los titulares de las dependencias y entidades, ejerceran
las  partidas presupuestales  autorizadas  sobre las  bases de
racionalidad v austeridad, evitando con ello el gasto excesivo, vano
superfluo; en caso contrario seran  objeto de las
administrativas correspondientes.

¥
sanciones

Articulo 39.- La Tesoreria podra dictar medidas administrativas |

adicionales o de ¢mergencia en materia de ejercicio presupuestal, cot /
¢l objeto de racionalizar el gasto destinado a las actividades sustantivas
v de apovo, asi como promover al maximo el uso eficiente y eficaz de los
recursos publicos.

Capitulo V

\o Del Ejercicio del Gasto Piiblico Y
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Articulo 40.- FEl ejercicio del gasto publico que realicen las/

dependencias y entidades, se orientara al cumplimiento de Jos objetivos
y metas de sus programas contenidos en los presupucstos aprobados.

Articulo 41.- Las dependencias y entidades deberan planecar,
programar y presupuestar sus actividades con honestidad, claridad y
lransparencia con sujeciéon a los planes, programas vy bases que
elaboren para tal efecto.

Articulo 42.- Las dependencias que formalicen contratos, acuerdos por
administracién directa, ac erdos de coordin acion, érdenes de SETVICIOS,
expedientes técnicos de inversién ¥ pedidos, derivados de la
adjudicacién de acciones, conforme a las modalidades que se describen
mas adelaute, solicitaran ante la Tesoreria e] registro presupuestal,
relacionando  los documentos que  sean  sujetos al registro y
compromiso de los mismos.

Articulo 43.- [l registro v compromiso presupuestal, es un
procedimiento indispensable para iniciar formalmente la gjecucion de
los  proyectos, de manera que las dependencias normativas
relacionadas con el ejercicio de los Fecurses, conozcan el inicio de los
proyectos y el compromiso de las asignaciones financicras para
proteger los montos presupuestales.

Articulo 44.- Las dependencias solo podran comprometer su
presupucsto en la cantidad de recursos autorizados conforme al
calendario, para atender los programas y partidas presupuestales.

o

Capitulo VI
Modificaciones Presupuestales

Articulo 45.- lLas modificaciones presupuestales consisten en las
adecuaciones o cambios que sc hagan al Presupuesto de Ccgresons
durante el ejercicio fiscal, en lo que respeclta a su  estructura
administrativa, funcional-programatica y econdémica, asi como a los
calendarios de gastos, con el objeto de cumplir adecuadamente los
programas, proyectos y metas previstos. "

i
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Articulo 46.- Con la finalidad de facilitar e] logro de las metas de los

proyectos de inversion Y gasto corriente ¥y de proporcionar mayop,
Oportunidad de respuesta a las necesidades de Operacion de Jas/
dependencias, la Tesoreria podra efectuar adecuaciones
Presupuestarias internas, trasladando e] importe total o parcial de la
asignacion de una partida PTesupuestaria a otrg dentro de una misma

dcpendencia, O previa  autorizacién del Ayuntamicnto, de una

dependencia g otra, siempre que se trate de partidas contempladas en

los capifitlos de materiales y suministros, servicios generales ¥V bienes

mucbles e inmuebles.

Articulo 47.. Para registrar Y controlar |as adecuaciones
Presupuestarias y compensar los saldos disponibles, deberan sumarse
los recursos autorizados y calendarizados de las cuentas o partidag

descen tralizadag.

Articulo 48.- Pary evitar los sobregiros, cada ung de las dependencias
Y entidades deberan llevar el control de Su propio Presupuesto,

Articulo 49.- parg cualquier modificacion (disminucién o ampliacién) »
SU presupuesto las dependencias ¥ entidades deberan elaborar ¢l oficig
de solicitud dirigido al Avuntamiento con copia para la Tesoreria.

Articulo 50,.- Las dependencias ¥y entidades podran realizar
adecuaciones Presupuestales al interior de los proyectos o de un
proyecto a otro, tanto para el gasto de operacidén como para el de
Inversién, observando qU€ no se podran hacer adecuaciones de
proyectos de inversién g gasto corriente, ni de recursos de servicios
personales a otros capitulos de gasto.

Articulo 51.- para autorizar las reducciones al gasto corriente, por
razones de adecuaciones presupuestarias, deberan solicitar
previamente ante la Tesoreria, 1a cancelacién o reducciones de los
compromisos presupuestales,

Articulo 52.- ] lramite de adecuaciones Presupuestarias ge realizara

mediante oficio de solicitud dirigido al Presidente y a la Comisién de
Hacienda, anexando la debida documentacis




Ser revisada y analizada su factibilidad. La Comision de Hacienda 1o
remitira al Ayuntamiento para su analisis, revisién Y autorizacion.
Posteriormente, se enviara el acuerdo a Tesoreria. Cuando 1z
modificacién presupuestal implique una variacién en los egresos, ¢l
acuerdo incluira |la variacion en los ingresos, para mantener ¢l
equilibrio presupuestal, como lo establece el articulo 85 de este
ordenamiento,

Articulo 53.- Al oficio de solicitud de adecuaciones presupuestarias se
anexara la siguiente documentacién:

. Silas partidas existen, nombre y codigo de las partidas.
I1. Sialguna de las partidas es de nueva creacion, el nombre de
la misma.
lIIl. Objetivo de la creacion de Ia partida.
V. Tanto las partidas nuevas como las existentes, la justificacion
de los recursos solicitados,

Articulo 54.- Las dependencias y entidades podran solicitar
adecuaciones presupuestarias a partir del mes de Febrero v hasta el 30
de Noviembre,

Articulo 55.- Las dependencias y entidades podran solicitar
ampliacion de recursos cuando se le presenten gastos o acciones no
previstas o para un programa nuevo siempre y cuando de lg operacion
de la administracién, la Tesoreria determine ahorros 0 Ingresos
eXtraordinarios.

Articulo 56.- Las ampliaciones de TeCUrsos sc sujetaran al siguiente
procedimiento:

[ La dependencia formulara el oficio correspondiente al
Presidente vy a la Comisién de Hacienda, anexando Ia
documentacion necesaria que sustente ¢l motivo de |a
ampliacién de recursos.

La Comisién de Hacienda analizara con Tesoreria, para
determinar que sea congruente con el plan de trabajo anual v
la procedencia técnica v financiera de la dependencia.




lll. La Tesoreria emitira una recomendacion a la Comisién desv
Hacienda, la cual emitirda un dictamen sobre el caso, mismo
que scra turnado a través del Presidente al Avuntamiento para

Sut autorizacion, en su caso.

f{‘;_“;\";-
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Capitulo I
Servicios Personales

Articulo 57.- Las relaciones laborales de los servidores publicos de base
estan regidas por la Ley de Trabajo de los Servidores Puablicos al Servicio del
iCstado y de los Municipios. Estan excluidos de este régimen los trabajadores
de confianza y los miembros de Policia Municipal, las Fuerzas de Seguridad
Municipal, 066, Proteccién Civil de Transito y Transporte Municipal, pero
tendran derecho a disfrutar de las medidas de proteccién al salario ¥ gozaran
de los beneficios de la seguridad social.

Articulo 58.- Los sucldos, salarios e incrementos de los mismos, seran
presentados a iniciativa del Presidente ante el Ayuntamiento, quien
podra autorizarlos por mayoria absoluta.

Todos los movimientos de personal, altas, bajas y cambios en pucstos,
deberan ser autorizados por el Presidente Municipal y por el Director
de Servicios Administrativos, para que Tesoreria los aplique. En la
Contraloria Municipal, Unicamente seran autorizados por el Presidente
Municipal.

Articulo 59.- Ninguna dependencia podra otorgar estimulo econémico
alguno, salvo aquellos que previamente se hubieran presupuestado.

Articulo 60.- KI pago de horas extras, suplencias de empleo,
honorarios por contrato, honorarios asimilables a sueldos g
comisiones, se llevaran a cabo de acuerdo al presupuesto autorizado.
Ademas, en el caso de pago de horas extras, el titular de la
dependencia comunicara a la Contraloria para que €sta supervise el
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Cumplimiento dej tiempo extraordinario; de igual manera. comunicaré

al Regidor, presidente de la comision, y al Director de Servicics’ :
Administratives, a fin de solicitarles su autorizacion.

Articulo 61.- S6lp podran contratarse trabajadores eventuales, para la B
ejecucion de obra publica, en caso de siniestro Y programas especiales.

WV R

Articulo 62.- F] Municipio proporcionara la asistencia meédica a través
del médico, laboratorios Vv farmacias, en los términos y condiciones que
la direccion de Servicios Administrativos establezca, lo cual dehers
notificarse a la Comisién de Salud Publica y Asistencia Social del
Ayuntamiento.

cirugias mayores, el Municipio cubrira hasta el 50% de] total de los
84SL0S, a excepcién de aquellas enfermedades ocasionadas con motivo
cel cumplimiento de sus labores, en Cuyo caso se cubrira el 100%. La
atencién meédica proporcionada por el Hospital Regional se cubrira al
100%, asi como las que el H. Ayuntamiento determine.

Articulo 63.- Cuando S¢ requiera atencién médica especializada ¢

Articulo 64.- Tratandose de estudios o analisis medicos, el municipio

For,

vtorgara a los trabajadores Y sus dependientes econémicos el costo
total cuando se trate de un solo analisis o estudio Y que el médico
municipal lo haya determinado; cuando requiera de dos o mas, sélo se
les cubrira el 50% cincuenta por ciento del costo de cada uno.

Lo anterior, sélo aplicara cuando los analisis 0 estudios se realicen el
laboratorio  que haya autorizade la Direccion  de  Servicios '_
Administrativos. \\/

Articulo 65.- Los medicamentos seran Proporcionados al trabajador de 2
acuerdo a las politicas de operacion que al respecto emita la direccién e
de Servicios Administrativos.

Articulo 66.- Quedan excluidos los siguientes medicamentos del
cuadro basico:

i
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¢ Vitaminas

* Anticonceptivos{ hormonales o mecanicos)

¢ Los enjuagues bucales

¢ Cremas y pomadas que no tengan medicamento
Articulo 67.- La contratacién de personal, sus prestaciones, estimulos
y horarios de trabajo se llevara a cabo de acuerdo a las di
que emita la direccién de Servicios Administrative
administracion de cada entidad.

Sposiciones
S y el organo de

Articulo 68.- Dc acuerdo a la suficiencia presupuestal v financiera de

la direccion de Servicios Administrativos y de las entidade

S, proveera
de uniformes de trabajo a los trabajadores.

Capitulo II
Materiales y
Suministros

ey,

‘Articulo 69.- Las dependencias v entidades controlaran sus bienes

mediante altas o bajas de inventario, resguardos o inventarios de
insumos.

Articulo 70.- Las mercancias, materias primas, refacciones,
herramientas,  utensilios Y bienes muebles

responsabilidad de las dependencias o entidades desde el momento crf
que los directores las reciban.

Articulo 71.- La Contraloria realizara una revision semestral de la
vigilancia del cumplimiento de estas disposiciones

Articule 72.- la direccion de Servicios Administrativos en la

administracién central v ¢l organo de administracién de cada entidad
S€ encargaran de proveer los materiales de oficina y otros insumos
necesarios para su operacion.

Articulo 73.- Las dependencias y entidades evitaran el dispendio del

quedaran bajo,/
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uso del material de oficina, materiales, qtileg de impresion, fotocopia v
otros insumos, para lo cual debera privilegiarse la
electronica de datos, de manecra tal que se generen reportes e informes
de consulta entre dependencias, asi como para la informacisn que
quede a disposicion del publico en general, cuyo acceso para consulta
pueda realizarse a través de medios electrénicos. Asi
observaran los siguientes lineamientos:

transmisién

mismo, se

I. Mantener en las areas usuarias los niveles minimos necesarios
de papeleria Yy materiales que se utilicen;

. Utilizar papel reciclads en la formulacién

de trabajos previos
encomendados;

lI. En los procesos de impresion y fotocopiado, utilizar las hojas de
ambos lados;

A1V, Los materiales no deben utilizarse para uso particular;

V. Optimizar el servicio de fotocopiado, cstableciendo los controles
necesarios para que unicamente se reproduzcan docume
oficiales que estén relacionados con Jas actividades de
dependencias.

ntos

las

Articulo 74.- Las dependencias y entidades reduciran en términos
reales los gastos de viaje y de alimentacién atendiendo los
maximos autorizados por el Ayuntamiento: /
s6lo podran utilizarse para casos estrictamente .i.ndispensabIes, por lo
que los servidores publicos deberan comprobar con facturas en lag que
8¢ cxXprese claramente el concepto y la finalidad de Ia erogacion:
cumpliendo con los lineamientos emitidos en este documento.

topes

Articulo 75.- Las dependencias y entidades S€ sujetaran a la dotacion
de vales de combustible que autorice la direccién de Servicios
Administrativos o el titular de la entidad. La autorizacion de] pago de
facturas adicionales debera solicitarse POr escrito g
dependencia, justificando el motivo
exceptuado el Presidente Municipal.

la misma
de su ap]{cacién. Queda
i
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los recursos disponibles ¥




Capitule III
Servicios Generales

Articulo 76.- las dependencias v entidades deben optimizar los
recursos disponibles en las partidas d¢ mantenimiento Yy reparacion de
€quipo en general, alquiler de equipo y mucbles para la administracion,
alquiler de vehiculos, pasajes, gastos de viaje, atencién a visitantes,
gastos de orden social, propaganda y publicidad, folletos, revelado
fotografico, encuadernacion, trabajos de impresion y similares, se
deberan  sujetar estrictamente a las disposiciones Y presupuesto
autorizado para el cjercicioc de las €rogaciones necesarias para ¢l
desempefio de comisiones oficiales. La contratacion de servicios de
prensa, radio, television, propaganda y publicidad, para la difusion de
las actividades propias de la administracion municipal se realizaran x
través de la dependencia de comunicacion  social, quien sera la
cncargada de los resguardos de las cvidencias,

Articulo 77.- Las dependencias y entidades verificaran, previo a la
celebracion de contratos de asesorias, estudios e investigaciones, que
no existan estudios o trabajos similares contratados con anterioridad,
de manera que se justifique plenamente que estas contrataciones son
indispensables ¥y congruentes con los objetivos y metas de los
programas institucionales y sectoriales. El ejercicio del gasto publico
por concepto de cursos, seminarios, diplomados Yy capacitaciones,
deberan estar con templados en el presupuesto y programa anual de
capacitacion.

Articulo 78.- Las dependencias y entidades reduciran el gasto p(»)’f:i"/

servicio telefénico, tomando medidas como eliminar en 1o posible las
llamadas personales a celular. El importe de las llamadas no
justificadas debera ser reintegrado por el responsable a quien esté
asignada la linea telefonica, La contrataciéon de telefonia celular se
limitara para los niveles de mandos superiores.

Articulo 79.- La Tesoreria cstablecera medidas administrativas para
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procurar el pago oportuno del consumo de energia cléctrica y telefonia
y evitar asi el “corte” del servicio.

Articulo 80.- La realizacion de cventos, asi como actos Civicos,

culturales y deportivos, solo se efectuara cuando existan las
previsiones presupuestales correspondientes,

Articulo 81.- Se debera Justificar la conveniencia del servicio de
arrendamicnto de inmuebles Yy la temporalidad de 1a misma; si decl
analisis de la justificacion se considera que no es procedente, se dara
por terminada la vigencia de los contratos. En el supuesto que dicha
ocupacion resultara procedente, sc adoptaran las modificaciones, de
acuerdo a las necesidades reales de la dependencia.

Articulo 82.- La contratacién de nuevos arrendamientos de bienes
mmuebles debera ser autorizada por el Ayuntamiento sélo cuando no
sea posible la adquisicion de un bien en propiedad y el costo de la
adquisicion resulte demasiado oneroso en relacién con el monto del
arrendamiento, o que por situaciones Coyunturales se requiera su
utilizaciéon por tiempo definido, siempre que cuente con la previsién
presupuestaria.

Articulo 83.- Para renovar o tirmar nuevos contratos de arrendamiento
debera solicitar a los arrendadores los documentos que comprueben
que se encuentran al corriente del pago de los servicios estatales v
municipales, asi como de sus obligaciones fiscales. Dicha
documentacién debera presentarse como requisito indispensable ante
la Tesoreria, ademas debera seguirse el procedimiento instaurado
dentro del Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de
Uriangato, Gto.
Capitulo IV
Subsidios y Transferencias

< Articulo 84.- Las dependencias y entidades podran solicitar al
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Ayuntamiento el otorgamicnto de subsidios y transferencias, ya sea
para su presupuesto anual o para eventos extraordinarios mismas que
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se deberan orientar hacia actividades estratégicas y prioritarias,
sujetos a los criterios de sclectividad, transparencia y temporalidad
segun corresponda, en los términos del presupuesto de egresos. Kl
escrito de peticion debera contener las siguientes consideraciones:

l. ldentificar con precisién a la poblacién a la gue se destina,
tanto por grupo especifico como por region a que se canalicen:
U. Describir el mecanismo de operacion y administracion para
tacilitar la evaluacion de los beneficios econémicos ¥y sociale
de su asignacion y aplicacion;
I Describir los mecanismos periédicos de evaluacién y
seguimicnto que permitan ajustar las modalidades de su
: operacion o decidir sobre su terminacion;
3 IV, Asegurar la coordinacién de acciones para evitar duplicidades
en ¢l ejercicio de los recursos y reducir gastos administrativos:;
y
V. Procurar que sea ¢l medio méas eficaz v eficiente para alcanzar
\ los objetivos ¥y metas que se pretenden en los programas
M prioritarios y estratégicos.

Las transferencias destinadas a cubrir deficiencias de operacién seran
otorgadas cxcepcionalmente, siempre que se justifique su beneficio
cconomico y social. La dependencia o entidad que las reciba debera
informar a la Tesoreria, en los términos v condiciones que ésta senale.

Para cfectos de la elaboracion del presupuesto anual, ¢l cscrito debera”
ser presentado el seis de septiembre como fecha limite.

La Comision de Hacienda, previo analisis de la Tesoreria, determinara
si ¢s factible otorgar el subsidio o transferencia en los términos y
cantidades solicitados v presentara a travées del Presidentc, su
dictamen al Ayuntamiento.

Articulo 85.- Las entidades deberan informar a la Tesoreria, de
cualquier modificacién en el alcance o modalidades de sus programas,
adquisiciones, arrendamientos, garantias de compra-venta o cualquier
otra accion que implique variaciones en los subsidios y transferencias
presupuestados. Cuando dichas modificaciones conlleven a una,




adecuacion presupuestal, deberan obtener la autorizacién
expresa del Avuntamiento.

Capitulo v
Traspasos entre Dependencias y Entidades

Articulo 86.- Cuando S€ presente una modificacién al
cgresos, debera agregarse la correspondiente refo
de Ingresos, si con la proposicién se altera e

Presupuesto de
ma a la proyeccion
I equilibrio presupucstal.
En los casos de traspasos o supresion de partidas, la modificacion
debera acompanarse de los programas de nueva creacion o los que
hayan sido afectados,
Articulo 87.- Cuando se trate de una causg grave que ponga en riesgo
la integridad fisica o paz social de los habitantes de]

municipio. K|
Presidente Municipal, por conducto de la Tesoreria, podra autorizar
ejercer las erogaciones necesarias del Preésupuesto del ejercicio fiscal

correspondiente, enterandos de inmediato al Ayuntamiento.

Articulo 88.- No se podra traspasar a otras partidas el Presupuesto
destinado para programas de capacitacion.

Tampoco sera posible realizar traspasos de recursos de otros capit
présupuestales al de servicios personales o viceversa.

Capitulo VI f:
Bienes Muebles e Inmuebles \

Articulo 89. [ direccion  de Servicios a.dministrativos, sera la

dependencia encargada de llevar un inventario general de |
mucbles, y la tesoreria, de los inmuebles existentes y
durante la administracién,

08 bienes
adquiridos

Articulo 90.- En el caso de bienes que sean activos no circulantes, la

ulos .
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documentacion soporte de la adquisicién debera conservarse durante
el tiempo de vida del bien correspondiente.

Articulo 91.- La direccion de Servicios Administrativos y las Entidades
deberan realizar altas de inventario de bienes muebles, de acuerdo a lo
establecido en ¢l esquema de contabilidad gubernamental vigente.

Articulo 92.- Las dependencias deberan incluir en su presupucsto el
establecimiento de programas que permitan la utilizacién de las
teenologias  de  informacién vy comunicaciones dentro de |
administracion, para la  optimizacién de las actividades
administrativas, abatimiento del consumo de papeleria, articulos de
oficina y mensajeria.

Articulo 93.- Las dependencias y entidades de la administracion
publica, entregaran a la Contraloria, un informe de los espacios en
inmuebles de propiedad municipal, en arrendamiento o comodato: on
dicho informe se debera precisar la naturaleza de las areas senaladas,
su ubicacion, condiciones en que se encuentran y el contenido de los
bicnes que almacenan. Asi mismo la documentacion legal que acredite
la propiedad de estos amparado con su resguardo correspondiente.
Adicionalmente, la direccién de Servicios Administratives formulara un
resguardo de los bienes muebles adquiridos entregando una copia a
Tesoreria el cual formara parte de la documentaciéon de la poliza de
egresos.,

Capitulo VII '. J
Deuda Piiblica "

Articulo 94.- Sc entiende por deuda publica la que deriva dc las
diferentes modalidades de financiamiento que contraiga el Municipio
como responsable directo con las diferentes Instituciones financieras.

Articulo 95.- Le corresponde a la Tesoreria informar al Ayuntamiento
de la situacion que guarda la deuda publica. Asi mismo, mensualmente

informara en la cuenta publica enviada al Organo de Fiscalizacion
o
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Superior del H. Congreso del Estado.

Articulo 96.- La Tesoreria debera considerar, dentro dec la formuia(‘;j@@il

del presupuesto de egresos, las amortizaciones por concepto de pago de
capital e intereses a que dan lugar los empréstitos a cargo dcl
Municipio.

Articulo 97.- Para cfecto de que la Tesoreria realice los pagos a las Ny . 3

mstituciones crediticias por concepto de amortizaciones de capital e
intereses de la deuda publica contratada, la Tesoreria se sujetara al
procedimiento siguiente:

l. La institucion de crédito con la que se contraté el empréstito
enviara a la Tesoreria el estado de cuenta.

il. El area contable recibira y verificara los saldos del estado de
cuenta, desglosando los montos que correspondan a la
amortizacion de capital ¢ intereses de la deuda, para su
posterior pago por parte del arca de egresos.

III. La Tesoreria pagaréd mediante la expediciéon de un cheque.

Capitulo VIII N o o
Obra Puablica \

Articulo 98.- La cjecucion de obra puablica se cjecutara por
contratacion o por administracién.

Articulo 99.- Kl tipo dec¢ contrataciéon, para las dependencias vy
entidades, se determinard en base a lo establecido en la Ley de Obra
Publica y otras disposiciones aplicables en la materia.

Articulo 100.- FEl contrato dc obra publica se define como un
documento de caracter juridico, por el cual se formaliza el acuerdo de
voluntades para obligarse a cumplir tanto la dependencia ejecutora
como el contratista (persona fisica o persona moral) con la ejecucion de
una obra, de conformidad con las disposiciones previstas en la Ley de
Obra Publica y su Reglamento.
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Los contratos de obra publica se adjudicardn a través de lag?
modalidades de licitacién publica, invitacién restringida y adjudicacion
directa. )

Articulo 101.- Para ¢l caso de los contratos de obra publica los pagos E
deben tramitarse ante la Tesoreria o ante el 6rgano de administracion .
del SMAPAU, debiendo presentar en original y copia los siguientes, |
documentos: N

Para pagos de anticipos:

I. Contrato de la obra a gjecutar.
[I. Factura con los requisitos fiscales.
I, Recibo del contratista
IV. Fianza de la correcta aplicacion del anticipo.
V. Oficio de solicitud de pago, del Director de Obras Publicas

Para pagos posteriores

I. Factura con requisitos fiscales
Il. Estimaciones.

. Oficio de solicitud de pago, del Director de Obrasg Publicas,

Para pago final,

L. Factura con requisitos fiscales.
1. Recibo del contratista. o
[, Estimacion del finiguito. ' .!;": o
V. Acta de entrega- recepcion de la obra. i N
V. Fianza de vicios ocultos. rﬁ
VI.  Oficio de solicitud de pago, del Director de Obras Publicas 1“"
I
Articulo 102.- [J incumplimiento de alguno de estos requisitos ()
mencionados en el articulo anterior, sera motivo del retraso en ¢l pago U{EN
de las facturas. En este supuesto la Tesoreria puede determinar que &
hasta tener la documentacion completa se inicie el tramite de pago _

respectivo. U
%

Los titulares de las dependencias o entidades ejecutoras, bajo su
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responsabilidad deberan hacer del conocimiento de los contratistas.

sobre el cumplimiento de los requisitos previstos en el articulo 100 de
este ordenamiento.

Articulo 103.- La ejecucién de obra por administracién directa se llcva
a cabo cuando el titular de la dependencia o entidad se encuentra
autorizado por el Ayuntamiento para la realizacion de obra publica, v
cumpla con los requisitos y este dentro de los montos establecidos por
la ley de la materia.

Para su registro en la Tesoreria, o en el organo de administracion de!
SMAPAU, la ejecutora deberd presentar los siguientes requisitos:

. Caratula del acuerdo a ejecutar obra por administracién.

I. Presupuesto (integrado por catalogos de conceptos con sus
volimenes costos).

HI. Programa de trabajo, indicando fecha de inicio y término.
IV. Calendario mensual de ejecucion de recursos.
V. Desglose de materiales, mano de obra y equipo.
VL. Deberan identificarse los costos directos e indirectos.
VIl. Relacién de cquipo v maquinaria a utilizarse, indicando si ecs
propia o rentada.

Articulo 104.- Para cualquier tipo de obra autorizada la dependencia o
entidad debera, sin excepcion, elaborar el expediente técnico, el cual es
el documento mediante el que podra identificarse un proyecto,
precisando ademéas la forma en que sera ejecutado. Para su
compromiso presupuestal, debera contener la siguiente informacién:

I. Fuente de Financiamiento.
I, Programay Subprograma.

[II. Unidad Responsable. N
V. Nombre de la Obra. j,s_"z" "
V. Tipo de Obra. oo I f‘;-_ §
V1. Beneficiarios. ( “\}j}« {
VII. Objetivo. \_\_\_ 2N
VIIL. Justificacion. fK ‘Q\ki%&;} \
IX. Descripcion del Proyecto. \ \; }
. oL
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X. Indicadores estratégicos.

XI. Demag requisitos manifestados dentro de la 1
Publica de] Estado y 4
proceda.

€y de Obhrg
e la normatividad federal] cuando

&7 !
Articulo 105.- g beneficiarios de obrg Publica aportaran ¢
porcentaje aprobado por el H. Ayuntamien

to. Para el cobro ¥ control de
la aportacion de vecinos beneficiario

§ de obra publica lag dependencias N (!
responsables deberan proporcionar a través de oficio dirigido &
Tesoreria Municipal conteniendo la informacion siguiente:

L. Descripcion de 1a obra.
II. Ubicacién de la obra.
[II. Costo tota] de la obra.

VL. Nombre completo de los beneficiarios,
derecha e izquierda cuando Proceda,
VII. Domicilio particular de los beneficiarios y
VUL Namero de metros lineal
proceda.
IX. Costo por cada uno de los
beneficiarios.

X. Costo total que se debe cobrar a cada beneficiar

10.
Xl. Indicar si alguno de los conceptos a cobrar a los beneficiarios

se debe entregar a otro organismo. o
Xl. Copia del acta de asamblea de los vec

identificados por acera

teléfono si lo tienen,
€S por cada beneficiario, Cuando

conceptos que se cobraran a lgs

inos, en la que e¢stos se

comprometan a proporcionar sy aportacion. G
XIII. Relacién de pPagares firmados POT cada uno de Jos £
beneficiarios, que garanticen el 100% de sy aportacién. Los @
documentos originales quedaran 4 resguardo de lag
direcciones de Desarrollo Social ¥ Rural, quicnes efectuaran ,
las gestiones de cobro; y en su caso g devolucién del mismo, |3
Cuando efectue e] pago total. Eh &
- i i N ; | ’Q
%, *
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Adgquisicién de Bienes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios. ‘-

Articulo 106.- Las crogaciones por concepto de adquisicién de bienes s L
adquisicion de bienes, arrendamientos y prestacion de servicios,
contratacion de servicios, deberan sujetarse a las disposiciones del

TITULO CUARTO

Capitulo I |

Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Municipio de Uriangato, Gto., vigente, y
demas preceptos que resulten de observancia obligatoria.

Articulo 107.- No deberan realizarse adquisiciones ni ejecutar obra

publica

sin el cumplimiento del marco Juridico y normativo

correspondiente; los casos de excepcion deberan ajustarse a lo previsto
en ¢l Reglamento de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y

prestacion de servicios, Ley v Reglamento de obra publica estatal y

federal cuando proceda.

Articulo 108.- La requisicion es un documento administrativh
derivado de las distintas modalidades de compra, mediante el cual las A

dependencias y entidades describen el concepto de los bicnes y

servicios solicitados, con el objeto de que sean suministrados por los

proveedores scleccionados por la direccion de Servicios Administrativos
v/o Director. Para su recepcion dentro de Ia Tesoreria o en el organo de
administracion de la entidad correspondiente, debe contener los

siguientes requisitos:

Nombre de la dependencia solicitante.

Nombre o razén social del proveedor.
Descripeion de los bienes o servicios solicitados, K
Nombre y firma del titular de la dependencia solicitante. NN/
Nombre vy firma del solicitante. b
Nombre y firma del Director de Servicios Administrativos,
quien autoriza las compras y gastos. ) J
Importe total a pagar del bien o servicio solicitado. Ny




VIII. Numero de l1a partida cjercida del presupuesto.

Articulo 109.- La factura 0 recibo original de] proveedor es e
documento administrativo y fiscal que ampara la entrega del bhien
prestacion del servicio solicitado g través de una requisicion. |

facturas y recibos deberan contener los siguientes requisitos fiscales:

o

a8

I. El nombre, denominacién o razon social, domicilio fisca] v

5
w,

clave del registro federal de contribuyentes de quien lo expida. vy

II. El niimero de foljo.
[IT. Mencionar lugar y fecha de expedicion.
IV. Contener nombre y clave del registro federal de contribuventes
del municipio.
V. Mencionar la cantidad y clase de mercancias o descripcion del
servicio que ampare,
VI. Valor unitario consignado en numero, importe total
consignado en numero o letra, asi como el monte de los

impuestos que en los términos de las disposiciones fiscales
deban trasladarse.

Articulo 110.- E] contrato de Prestacion de Servicios es el mstrumento
juridico mediante el cual se establece el cumplimiento de las
obligaciones por la prestacion de un servicio en especifico al Municipio,
incluidas las asesorias de indole profesional. Para su registro y pago en
la Tesoreria o en el organo de administracion de la entidad
correspondiente, es necesario presentar:

L. Contrato firmado por el Presidente Municipal, Sindico.
Secretario del Ayuntamiento y por el Prestador del servicio.
En el caso de las entidades debera estar firmado por el titular
de la entidad, Presidente M unicipal y prestador del Servicio.
Si el contrato involucra recursos especificamente transferidos

P por la administracion central, el contrato debera estar
NN firmado por: titular de la entidad, Presidente M unicipal,
;\}\ Sindico, Secretario del Ayuntamiento ¥ prestador del servicio.
S
.% Il. Fianzas de anticipo y de cumplimiento segun corresponda. |

4
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Il Comprobante de domicilio e identificacion del prestador de
servicios.

IV. Factura con re uisitos fiscales.
g

Articulo 111.- K] contrato de arrendamiento es el documento juridied
celebrado entre el arrendador y arrendatario, mediante el cual se
cstablecen las  condiciones Y obligaciones por concepto del
arrendamiento de un bien en las siguientes modalidades: Nk S

[. Arrendamiento de inmuebles: Para sy registro y pago en la
Tesoreria se debe presentar el contrato previamente firmado
por el Presidente Municipal, Sindico, Secretario del
Ayuntamiento vy arrendador, En las entidades, para su registro
Y pPago en el odrgano de administracion de 1a entidad
correspondiente, se debe presentar el contrato previamente
firmado por el titular de la entidad, Presidente Municipal y ¢
arrendador,

I. Arrendamiento de maquinaria y equipo: Para Su registro y
pPago debe presentarse la misma documentacién solicitada en
el inciso anterior.,

Articulo 112.- [0s contratos y convenios celebrados por las
dependencias deberan ser preparados, revisados y firmados por el
titular del juridico o Sindicatura,

Articulo 113.- Los contratos y conivenios que de manera circunstancial
se celebren con algan proveedor que carezca de registro ante la
Secretaria de hacienda deberan contener una clausula que mencione
los motivos por los que dicho proveedor no entregara comprobantes
con requisitos fiscales. Ademas de los datos generales del proveedor -
debera contener precio unitario, descripcion e importe del producto o i
servicio asi como el nombre y firma del beneficiario.

[ ™\ &‘ Capitulo II .
\ \_\:;I ) Garantias y Resguardos .. :
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Articulo 114.- Las garantias que en gy caso deban otorgar los
Sontratistas y Proveedores, conforme a Ia ley de Obra Publica del ;
Zsiad Y al  Reglamento e adquisiciones, ena_jenacioncs,_,‘"
FTrendamientos v prestacion de servicios, se constituiran a favor del
slaticipio @ de la entidad correspondiente, por lo que adicionalmente

=3 dependencias ¥ entidades deberan observar lo siguiente:

I La forma de garantizar el cumplimiento de las obligaciones
por los actos contratados en favor de las dependencias, sera.
mediante fianza otorgada por Compania autorizada en los
términos de la Ley federal de instituciones de fianzas.

II. La fianza que derive de distintos contratos se sujetara a las
disposiciones legales, reglamentarias Y administrativas
aplicables.

. La fianza original formara parte de la documentacion
Soporte del contrato que debera registrarse ante |a
Tesoreria. En caso de que se amplie ¢l monto objeto
contratado originalmente, el periodo de ejecucion o las
suministros, se debera ampliar el monto o periodo de

s garantia de la fianza segun corresponda.

i IV. Registrado el contrato, la fianza de cumplimiento original
Y quedara en posesion de Jg Tesoreria bajo resguardo.

| V. Para ¢l caso de la fianza de anticipo, ésta se anexara a la

N factura, turnandose g Tesoreria, donde quedara bajo

resguardo.

Articulo 115.. Para caucionar suficientemente e] manejo de Jos
recursos publicos municipales por parte de los servidores publicos,
deberan firmar un pagare por la cantidad €quivalente a dos anos de
sueldo que devenguen.

Capitulo III
Mantenimiento y Conservacién de los Bienes.

Articulo 116.- [as dependencias y entidades seran responsables de




vigilar que las erogaciones por concepto de mantenimiento '3
conservacion de mobiliario Y equipo, bienes informé_u'cos, maquina_ria,y".f
cquipo, inmuebles, asi como los servicios de instalacién, sean los
estrictamente indispensables para garanti

Zar su buen funcionamien to.

TRANSITORIOS

Articulo Primero.- Las presentes disposiciones administrativas tendran
aplicacion a partir del dia habil siguiente a 1a fecha de su emision y
aprobacién del H. Ayuntamicnto 2012-2015.
Articulo Segundo.- Se derogan los Lineamientos Generales de
Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal del Municipio de
Uriangato, Guanajuato, Ejercicio Fiscal 2014, aprobados en el
desahogo del decimoprimer punto del orden del dia aprobado para ¢l
desarrollo de 1a trigésima séptima sesién (acta 37), celebrada en fecha

31 treinta Yy uno de enero de 2014 dos mil catorce, v todas las
dispasiciones administrativas que s¢ hayan emitido con anterioridad,
incluyendo acuerdos de Ayuntamiento que se opongan a lo establecido

en el presente CUerpo normativo.

DADO EN EL SALON DE CABILDOS DEL K, AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE URIANGATO, GUANAJUATO, A LOS 30 TREINTA DIAS DEL .\ ()
MES DE ENERO DEL ARO DOS MIL QUINCE, \ el
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